UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BA VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:  /UBND Ba Vi, ngay thang 9 ndm 2025
V/v huéng dan thuc hién viéc
dang ky N1 quy lao dong

Kinh gui:
- Cac co quan, don vi trén dia ban x3;
- Céac cong ty, doanh nghi¢p trén dia ban xa.

Thuc hién Cong vian sd 916/SNV-LDVL&ATLD ngay 27/8/2025 clia S&
No6i vu tinh Quang Ngii vé viéc hudéng dan thuc hién viée ding ky Noi quy lao
dong trén dia ban tinh; Thuc hién Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025
ctia Chinh phu quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Noi vu;

Can ctr Bo luat Lao dong ndm 2019; Nghi dinh s6 145/2020/Nb-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua
B0 Luit lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong; Quyet dinh s6
492/Qb-SNV ngay 08/7/2025 ctia Giam doc S& Noi vu vé viéc Uy quyén Phong
Vian hoa - Xa héi thudc Uy ban nhan dan cap x4 thue hién viéc dang ky Noi quy
lao dong theo phan dinh tham quyén cuia chinh quyén dia phuong 02 cap tai Nghi
dinh s6 129/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu (co file gui kém). Theo
huéng dan ctua S& Noi vu tai Cong vin néu trén; UBND xa Ba Vi trién khai thyc
hién mot sb nodi dung trén nhu sau:

I. Noi quy lao dong:

1. Ddng ky Ngi quy lao dong:

- Nguoi st dung lao dong st dung tir 10 nguoi lao dong tr¢ 1€n phai dang
ky Noi quy lao dong tai co quan chuyén moén vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan
cap x4 noi ngudi sir dung lao dong ding ky kinh doanh.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy ban hanh No6i quy lao dong, ngudi st
dung lao dong phai ndp hd so dang ky Noi quy lao dong.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dang ky Noi
quy lao dong, co quan chuyén mén vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cdp xi
thong bao tiép nhan Noi quy lao dong. Néu ndi dung Noi quy lao dong c6 quy dinh
trai voi phap luat thi thong bao, huéng din ngudi stt dung lao dong sira doi, bd
sung va dang ky lai.

2. Hé so ding ky Néi quy lao dpng:

- Vin ban d& nghi dang ky Noi quy lao dong;

- Noi quy lao dong;

- Vian ban gop ¥ cua to chuce dai dién ngudi lao dong tai co s¢ ddi voi noi co
t6 chtrc dai dién nguoi lao dong tai co so;
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- Cac van ban cua nguoi str dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat
lao dong va trach nhi€m vat chat (néu co).

3. Ngi dung Ngi quy lao dong:

Noi dung Noi quy lao dong khong duge trai voi phap luat vé lao dong va
quy dinh cta phap luat co lién quan. No6i quy lao dong bao gom nhiing ndi dung
chu yéu sau day:

a) Thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi;

b) Trat tu tai noi lam viéc;

c¢) An toan, v¢€ sinh lao dong;

d) Phc‘)ng, chéng quéy roi tinh duc tai noi 1am viéc; trinh tu, thu tuc xu ly
hanh vi quay roi tinh duc tai noi lam viéc;

d) Viéc bao vé tai san va bi mat kinh doanh, bi mat cong ngh¢, s¢ hitu tri tué¢
cua nguoi st dung lao dong;

©) Truong hop dugc tam thoi chuyén nguoi lao dong 1am viéc khac so voi
hop dong lao dong;

g) Cac hanh vi vi pham ky luat lao dong ctia nguoi lao dong va cac hinh thirc
xu Iy ky luat lao dong;

h) Trach nhiém véat chét;

i) Nguoi c6 tham quyén xu 1y ky luat lao dong.

IL. Ché d béo cao:

Dinh ky 06 thang va hér}g nam, Phong Vin héa — X4 hoi tong hop, tham
muu cho UBND xé bao cdo so luong, tén cong ty da dugc thong bao ti€p nhan
dang ky No1 quy lao dong gui vé S& Noi vu tinh (Luu y: Bdo cao 06 thang gui
truoc ngay 01 thang 7, bao cao nam gui truoc ngay 31 thang 12).

UBND x4 Ba Vi dé nghi cac co quan, don vi, cac cong ty, doanh nghiép trén
dia ban xa thuc hién theo ding quy dinh./. QL

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu trén; PHO CHU TICH
- TT Dang uy xa;

- TT HDND xa;

- CT, cac PCT UBND x3;
- UBMTTQWVN x4,
- C4c t6 chure CT- XH x&;
- Phong VH-XH x&;
- Luu: VT, PVHXH. < ~
Tran Duy Dién
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